
 Institución Educativa N.º ___ 
Área: Contabilidad 
Nivel: Secundario 
Año: _________  Curso: _________ 

 

Modelos Contables y Laborales 
 
1. Ficha de Legajo del Empleado 

Nombre y Apellido:                                                    

CUIL:                                                    

Fecha de Ingreso:                                                    

Categoría Laboral:                                                    

Remuneración Básica:                                                    

Fecha de Egreso (si corresponde):                                                    

  



2. Liquidación de Haberes Mensuales 

Concepto Haberes ($) Deducciones ($) 

                                                                              

                                                                              

                                                                              

                                                                              

                                                                        

 
 

  

 

Total Haberes: $_________________     Total Deducciones: $_________________     Neto a Cobrar: $_________________ 

  



3. Aportes y Contribuciones 

 
Concepto 

Aportes Personales 
($) 

Contribuciones 
Patronales ($) 

                                                                              

                                                                              

                                                                              

                                                                              

                                                                              

 

 



4. Asientos Contables 

 
 

1. Asiento: Liquidación de haberes 

Debe Haber 
                                                              
                                                              

 

2. Asiento: Retención de aportes al empleado 

Debe Haber 
                                                              
                                                              

 

3. Asiento: Contribuciones patronales 

Debe Haber 
                                                              
                                                              

 
4. Asiento: Pago global al sistema ARCA o similar 

Debe Haber 
                                                              
                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Liquidación Final e Indemnización 

 
 

Antigüedad al despido (años/meses): $____________________ 

Indemnización por antigüedad: $____________________ 

Falta de preaviso: $____________________ 

Integración mes despido: $____________________ 

SAC proporcional: $____________________ 

Vacaciones proporcionales no gozadas: $____________________ 

 

 

 

 



 

6. Recibo de Pago por Indemnización 

 
 

Recibo N.º: ____________ 

Fecha: ____/____/________ 

 
DATOS DEL TRABAJADOR 

Nombre y Apellido:                                                    
DNI:                                                    
CUIL:                                                    
Categoría Laboral:                                                    

 
DATOS DEL EMPLEADOR 

Razón Social:                                                    
CUIT:                                                    
Domicilio:                                                    

 

DETALLE DE IMPORTE ABONADO 

Indemnización por antigüedad: $______________________ 
Falta de preaviso: $______________________ 
Integración mes de despido: $______________________ 
SAC proporcional: $______________________ 
Vacaciones proporcionales: $______________________ 
Otros conceptos: $______________________ 
TOTAL A PAGAR: $______________________ 

 
Declaro haber recibido del empleador la suma indicada en concepto de liquidación final e indemnización 
correspondiente, sin que se me adeude suma alguna. 

 
Firma del Empleado: ____________________________            Aclaración: ____________________________ 

Firma del Empleador: ___________________________            Aclaración: ____________________________ 

Lugar y Fecha: ________________________________ 

  



7. Libro Diario - Registro Contable de Operaciones 

 
 

Ejercicio Contable: Desde ___/___/____ Hasta ___/___/____ 

Razón Social: _____________________________________________ 

CUIT: ________________ 

Fecha Detalle de la operación Debe ($) Haber ($) 

                                                                                                                                                                    

                                                                                                                                                                    

                                                                                                                                                                    

                                                                                                                                                                    

                                                                                                                                                                    

                                                                                                                                                                    

                                                                                                                                                                    

                                                                                                                                                                    

                                                                                                                                                                    

                                                                                                                                                                    

                                                                                                                                                                    

 

Firma Responsable Contable: ____________________________      Sello: ____________________________ 

  



8. Planilla de Liquidación de Sueldos y Jornales 

Periodo: Mes de ____________________ Año _______ 

Apellido 
y 
Nombre 

CUIL Categoría Días 
Trab. 

Sueldo 
Básico 
($) 

Horas 
Extra 
($) 

Asign. 
Familiares 
($) 

Total 
Haberes 
($) 

Aportes 
($) 

Sueldo 
Neto 
($) 

                                                                                                                                                                
                                                                                                                                                                
                                                                                                                                                                
                                                                                                                                                                
                                                                                                                                                                
 
Firma del Responsable: ____________________________      Sello Institucional: ____________________________ 

 

9. Planilla de Control de Presentismo 

 
 

Mes: ____________________     Año: _______ 

Apellido y 
Nombre 

CUIL Días 
Hábiles 

Días 
Trabajados 

Justificaciones Plus 
Presentismo 
(Sí/No) 

Observaciones 

                                                                                                                
                                                                                                                
                                                                                                                
                                                                                                                
                                                                                                                

 

10. Libro Sueldos Digital - Resumen Final 

Apellido y 
Nombre 

Sueldo 
Básico 

Rem. 
Adicionales 

Total 
Remuneración 

Aportes Contribuciones Neto Cód. 
Actividad 

                                                                                                                                
                                                                                                                                
                                                                                                                                
                                                                                                                                
                                                                                                                                

 

 

 

 

 



11. Planilla de Vacaciones 

Nombre y 
Apellido 

Fecha de 
Ingreso 

Antigüedad Días 
Otorgados 

Fecha 
Inicio 

Fecha Fin Firma del 
Trabajador 

                                                                                                                
                                                                                                                
                                                                                                                
                      
       

 

12. Libro Mayor - Registro Simplificado 

Ejercicio: Desde ___/___/____ Hasta ___/___/____ 

Cuenta Fecha Detalle Debe Haber Saldo 

                                                                                                                              

                                                                                                                              

                                                                                                                              

                                                                                                                              

                                                                                                                              

                                                                                                                              

                                                                                                                              

                                                                                                                              

                                                                                                                              

                                                                                                                              

 


	Modelos Contables y Laborales

